WARSAW CENTRAL
- SCHOOL DISTRICT
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Manual de Chromebook elemental

Las politicas, los procedimientos y la informacion contenida en este documento se aplican a
todos los Chromebooks utilizados en la Escuela Central de Varsovia por los estudiantes, el
personal o los invitados, incluido cualquier otro dispositivo que la Administracién considere que
se incluye en este manual.
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Introduccion:

Introduccién:

El Distrito Escolar Central de Varsovia ha establecido nuestra iniciativa Chromebook 1:1 para
complementar el plan de estudios y preparar a nuestros estudiantes para su propio uso de la
tecnologia en el futuro. La tecnologia, sin duda, sera parte de la vida de nuestros estudiantes,
ya sea en actividades académicas después de la escuela secundaria, mientras asisten a la
universidad, en el lugar de trabajo o en ambos. La iniciativa Chromebook permitira y apoyara a
los estudiantes y maestros para integrar la tecnologia mientras mejora el compromiso de los
estudiantes con el contenido y promueve el desarrollo de aprendices de por vida autodirigidos y
responsables.

Las politicas, los procedimientos y la informacién dentro de este documento se aplican a todos
los Chromebooks utilizados en el Distrito, incluido cualquier otro dispositivo que la
Administracion considere asociado con estos procedimientos. Los maestros pueden establecer
requisitos adicionales para el uso de Chromebook en sus aulas individuales.

La tecnologia del distrito se ha vuelto cada vez mas importante a medida que hemos aprendido

a implementar la instruccién remota y el aprendizaje combinado. Es imperativo que la tecnologia
se utilice unicamente como una herramienta para la ensefianza y el aprendizaje. El privilegio de

usar los recursos tecnoldgicos provistos por el Distrito no es transferible a estudiantes, personas
o grupos fuera del Distrito y finaliza cuando un estudiante ya no esta inscrito en el Distrito.

Modelos de aprendizaje
En persona
e Pre-K-12 puede transportar dispositivos/cargadores de ida y vuelta a la escuela segun
sea necesario.
e Los estudiantes son responsables de asegurarse de que los dispositivos estén cargados
durante el dia.
e Elfiltrado en el sitio esta a cargo de GoGuardian e iBoss.
Remoto
e Todos los estudiantes transportan dispositivos/cargadores a casa y deben usarlos para
acceder a Google Classrooms.
e Elfiltrado externo esta a cargo de GoGuardian e iBoss.



Hibrido
e Los estudiantes de PreK-12th Grade transportan dispositivos/cargadores de ida y vuelta a
la escuela, asegurando que los dispositivos estén accesibles en los dias de aprendizaje
remoto.
e Los estudiantes son responsables de asegurarse de que los dispositivos estén cargados
durante el dia.
e Filtrado dentro y fuera del sitio manejado por GoGuardian e iBoss.

Conceptos basicos de Chromebook

Cada Chromebook se asigna a una persona para fines de inventario. Periddicamente a lo
largo del ano escolar, los dispositivos se revisan al azar con el fin de garantizar la calidad.

Recibir su Chromebook:

Los Chromebooks y los adaptadores de CA se proporcionan al comienzo de cada afo
escolar. Los padres y los estudiantes deben firmar y devolver elFirma del manual de
Chromebook y compromiso del estudiante documento antes de que se le pueda entregar
el Chromebook a su hijo.

Capacitacion:

Los estudiantes participaran periédicamente en capacitacién en seguridad cibernética
durante el afo escolar. También se les instruira sobre el manejo adecuado de su
Chromebook. Los maestros apoyaran a los estudiantes a medida que se integre un
software especifico en las lecciones con el fin de mejorar las oportunidades de
aprendizaje.

Almacenamiento de Chromebooks:

e Estudiantes de primaria:Los Chromebooks generalmente se almacenan y cargan
en las aulas de los estudiantes; sin embargo, los dispositivos se pueden llevar a
casa cuando se lo indique un maestro. Los Chromebooks deben almacenarse de
forma segura en casa, evitando las temperaturas extremas. (caliente o frio)

Devolucién de Chromebooks:

Los Chromebooks se dejaran en las aulas de la escuela primaria al final del afo escolar.
Los maestros de clase y los miembros del Departamento de Tl revisaran los dispositivos
y los cargadores en busca de dafos. Si un estudiante se transfiere fuera del Distrito
durante el afo escolar, el Chromebook debe devolverse en el momento de la
transferencia.

Si su Chromebook, cualquier accesorio y/o adaptador de alimentacién de CA se dafaron
o desfiguraron, es posible que lo multen respectivamente por el dafo al final del afo
durante el registro de Chromebook del estudiante o cuando se transfiera a otro distrito.



(Ver el Apéndice)

Si el Chromebook de un estudiante no se devuelve durante el registro de fin de afio o al
transferirse fuera del distrito, la administracion estara a cargo de recuperar la propiedad
del Distrito.

Cuidando tu Chromebook:

Los estudiantes son responsables del cuidado general del Chromebook que les ha entregado la
escuela. Los Chromebooks que estén rotos o no funcionen correctamente deben llevarse al
maestro del salon de clases de inmediato. Si se necesita un Chromebook de préstamo, se
entregara uno al salén de clases de origen hasta queel originalEl Chromebook se puede reparar
o reemplazar.

Precauciones generales:

Antes de recibir su Chromebook para el nuevo ano escolar, los estudiantes deben leer y
dar fe de que cumpliran con los términos y condiciones descritos en la pagina
Compromiso del estudiante/Firmar.

Limpieza/desinfeccion de su Chromebook:

Para desinfectar rapidamente su dispositivo, es seguro usar una toallita con clorox
suavemente en el teclado. Evite usar esta toallita en la pantalla. No use limpiador de
ventanas ni ningun tipo de liquido o agua en su Chromebook.

Usando su Chromebook:

En la escuela:
Como lideres en la Escuela Primaria de Varsovia, los estudiantes conocen la

importancia de aprender, levantar y liderar.Se espera que los estudiantes estén
preparados con todos los suministros y materiales (incluidos los Chromebooks)
todos los dias. Los Chromebooks, al igual que los libros de texto, son herramientas
educativas disefadas para usarse en la escuela todos los dias. Los estudiantes
reciben cuentas de Gmail de la escuela que pueden consultar con regularidad.

En casa:
En caso de que un estudiante deba tomaraChromebook en casa con fines educativos,

elLos Chromebooks deben ser devueltos a la escuela.el siguientedia totalmente
cargado y sin danos. Si los estudiantes dejan su Chromebook u otros materiales
escolares en casa,habra un dispositivo de préstamo disponible.

Sonido:
El sonido debe estar silenciado en todo momento a menos que se obtenga el permiso del

maestro con fines educativos o se usen auriculares.

Imprenta en la escuela:



La funcionalidad de impresion estara disponible de forma limitada en la escuela y sujeta
a requisitos del aula. Una de las ventajas de los Chromebooks es la capacidad de
compartir documentos, lo que reduce los costos asociados con la impresion.

Administrar sus archivos y guardar su trabajo:

Los Chromebook son un dispositivo que depende de Internet y requieren una conexién
continua a Wi-Fi. Las familias que necesitan acceso a Internet deben comunicarse con
nuestro Departamento de Tl al 585-786-8000 x3501 o enviar un correo electronico a:
mesa de ayuda@warsawcsd.org.

Los estudiantes deben guardar los documentos en Google Drive provisto por su
escuela. Guardar en Google Drive hara que el archivo sea accesible desde cualquier
computadora con acceso a Internet. Estudiantes usando Google Drive para trabajar en
sus documentos no necesitara guardar su trabajo, ya que Drive guardara cada
pulsacion de tecla a medida que se completa el trabajo. Los estudiantes recibiran
capacitacidn sobre los procedimientos adecuados de administracion de archivos dentro
de Google Drive.

Personalizacién del Chromebook:
Los Chromebooks deben permanecer libres de cualquier escritura decorativa, dibujo,

pegatinas, pintura, cinta adhesiva o etiquetas que no sean propiedad de la Escuela
Central de Varsovia.

Software en Chromebooks:

Software instalado originalmente:
El software de Chromebook se entrega a través de Chrome Web Store. Estas son

aplicaciones basadas en web que no requieren espacio de instalacién en un disco duro.
El software instalado originalmente en el Chromebook debe permanecer en el
Chromebook en condiciones de uso y de facil acceso en todo momento.

Todos los Chromebook se suministran con el sistema operativo (OS) Google Chrome mas
reciente y muchas otras aplicaciones utiles en un entorno educativo. Chrome OS instalara
actualizaciones automaticamente cuando la computadora se apague y se reinicie.

De vez en cuando, la escuela puede agregar aplicaciones de software a los portales de
inicio de sesion unico, Classlink y Tiger de los estudiantes. Este proceso sera automatico
y practicamente no afectara a los estudiantes. La escuela también eliminara
automaticamente las solicitudes que ya no sean necesarias.

Proteccion contra el virus:
La proteccion contra virus no es necesaria en el Chromebook debido a la naturaleza
unica de su disefio.

Software adicional:
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Los estudiantes no pueden instalar software adicional en su Chromebook que no
sea el aprobado por la Escuela Central de Varsovia.

Procedimiento para restaurar Chrome OS:

Si se experimentan dificultades técnicas con un dispositivo, los estudiantes deben apagar
el dispositivo por completo, seguido de un reinicio. Si persisten las dificultades técnicas,
los estudiantes deben comunicarse con el Departamento de TI. El Departamento de Tl
evaluara el dispositivo, siguiendo la "regla de los 5 minutos". Si el problema no se puede
solucionar en 5 minutos, el Chromebook se restaurara a los valores predeterminados de
fabrica. Restaurar Chrome OS restaurara el dispositivo al estado en el que el usuario lo
recibio originalmente. Todos los archivos creados por los estudiantes almacenados en
una tarjeta miniSD externa, una unidad flash USB o Google Drive permaneceran intactos
después de restaurar el sistema operativo. Todos los archivos guardados en el
Chromebook que se hayan sincronizado con Google Drive estaran intactos. Sin embargo,
todos los demas datos (musica, fotos, documentos) almacenados en la memoria interna
que NO se hayan sincronizado no se restauraran a menos que el alumno solicite que se
intente recuperarlos.

Busqueda e Inspecciéon de Chromebook:

Todo lo que se encuentre en el curso de una busqueda que pueda ser evidencia de una
violacién de las reglas de la escuela o de la ley puede ser tomado y retenido o entregado a la
policia. La escuela se reserva el derecho de no devolver articulos que hayan sido confiscados.
La Junta ha encargado a las autoridades escolares la responsabilidad de salvaguardar la
seguridad y el bienestar de los estudiantes bajo su cuidado. En el cumplimiento de esa
responsabilidad, las autoridades escolares pueden registrar la propiedad escolar para incluir
Chromebooks utilizados por los estudiantes o la persona o la propiedad, incluidos los vehiculos,
de un estudiante, de acuerdo con este manual.

Proteccion y almacenamiento de su Chromebook:
Identificacion de Chromebook: Chromebooks se etiquetaran de la manera especificada por la
escuela.

Los Chromebook se pueden identificar de las siguientes maneras:

e Registro del numero de serie y etiqueta de propiedad de la Escuela Central de
Varsovia.Bajo ninquna circunstancia los estudiantes deben modificar, quitar o
destruir las etiquetas de identificacion.

Chromebooks dejados en areas no supervisadas o no seguras:
Los estudiantes son responsables del cuidado del Chromebook y de todos los materiales

proporcionados por la escuela. Bajo ninguna circunstancia se debe almacenar un
Chromebook en areas sin supervision. Las areas no supervisadas incluyen los terrenos
de la escuela, la cafeteria, las aulas abiertas, la biblioteca, los vestuarios, los pasillos, los
bafios o cualquier otra entidad que no esté cerrada con llave o en la que no haya
supervision.



Reparacién o reemplazo de su Chromebook:

Chromebooks en proceso de reparacion:
e Los Chromebooks reparados terminaran con la imagen original de fabrica como

se recibieron por primera vez. Es importante que los estudiantes mantengan sus
datos escolares sincronizados con Google Drive para que los documentos y
proyectos de clase no se pierdan.

e A los estudiantes y padres se les cobrara por el dafio intencional de
Chromebook que sea resultado del mal uso o manejo abusivo.

Garantia:
NuevolLos Chromebook tienen una garantia limitada que cubre el uso normal, la falla

mecanica o la construccion defectuosa y proporcionara las piezas de repuesto
necesarias para reparar o, si es necesario, reemplazar el Chromebook.La garantiaNO
ES garantia contra dafios causados por mal uso, abuso o accidentes. Informe todos
los problemas de Chromebook a su maestro de clase.

Si un Chromebook se vuelve defectuoso (sin culpa del estudiante) después de que
expire la garantia, la Escuela Central de Varsovia reemplazara el Chromebook sin cargo
con un Chromebook renovado/nuevo de la misma edad o mas nuevo.

Dispositivo y accesorios perdidos o dafnados intencionalmente:
Un Chromebook o cualquiera de sus accesorios que se pierda (se desconoce el

paradero) o se dafie intencionalmente es responsabilidad del estudiante y el padre
involucrado en la pérdida de propiedad. No se entregara al usuario otro dispositivo o
accesorio para uso doméstico. hasta que se pague a la escuela el costo de reemplazo
del dispositivo o accesorio perdido/dafnado.A los estudiantes se les prestara un
Chromebook durante el horario escolar regular, sin embargo, se proporcionaran
restricciones adicionales para evitar dafios mayores a otro dispositivo.

Costo de remplazo:

(J Chromebook - $350
[J Cargador/adaptador de CA - Precios actuales de Amazon

[J Pantalla/Marco - TBD basado en la extension del dafio
[J Jetpack de Verizon - $200

Uso de Internet y filtrado de su Chromebook:
Se requerira una conexion a Internet Wi-Fi para usar su Chromebook.
Mientras estén en el distrito, los Chromebooks usaran el Wi-Fi de la escuela para acceder
a Internet, que esta filtrado por iBoss y GoGuardian. Los estudiantes estan sujetos a la



Politica de uso aceptable, los Procedimientos administrativos y todas las demas pautas
de este documento donde sea que usen sus Chromebooks.

Soporte técnico de Chromebook:
El Departamento de Tecnologia de la Escuela Central de Varsovia lo ayudara con las siguientes
areas:

(Por favor envie un correo electrénico:helpdesk@warsawcsd.org)

* Identificacion de contrasefa

» Soporte de cuenta de usuario

+ Coordinacién de reparaciones en garantia

* Distribucién de préstamo de Chromebooks

* Mantenimiento y reparacion de hardware

 Soporte de configuracion de software o sistema operativo

» Restaurar Chromebook a los valores predeterminados de fabrica

» Actualizaciones de software del sistema
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Manual de Chromebook - Responsabilidades del estudiante

o Entiendo que el Chromebook que se me asignoé es propiedad de la Escuela Central de Varsovia.
o Cuidaré bien del Chromebook de WCS que se me asigne.

o Nunca dejaré un Chromebook WCS desatendido en un lugar no seguro o sin supervision.

o Nunca prestaré un Chromebook WCS a otras personas.

o Sabré donde esta mi Chromebook WCS en todo momento.

o Me aseguraré de que mi Chromebook WCS esté cargado vy listo para el uso diario en mis clases.
o Mantendré alimentos y bebidas alejados de mi Chromebook WCS.

o Mantendré mi Chromebook WCS intacto; incluidas las teclas del teclado y las pantallas.

o Protegeré mi Chromebook WCS llevandolo siempre de manera segura para evitar dafos.

o Usaré un Chromebook WCS de manera apropiada para la educacion.

o Apagaré mi Chromebook WCS cuando no esté en uso para conservar la vida util de la bateria.

o Mantendré mi Chromebook WCS libre de decoraciones personalizadas como: calcomanias, marcadores,
escritura, etc.

o No expondré mi Chromebook WCS a temperaturas extremas durante largos periodos de tiempo.

o Entiendo que el Chromebook de WCS que me entregan esta sujeto a inspeccién en cualquier momento sin previo
aviso.

o Informaré a las autoridades del Distrito en caso de robo o dafio.
o Buscaré ayuda del Departamento de Tl para las reparaciones necesarias.
o Seré responsable de todos los dafios o pérdidas causados por negligencia o abuso.

o Acepto pagar el costo de reemplazo de mi Chromebook, cable de alimentacién/cargador o pantalla en caso de
que alguno de

estos articulos se pierden o se dafian intencionalmente.
o Seguiré las politicas descritas en el Manual de Chromebook y la Politica de uso aceptable del distrito, en todo

veces, cuando se utiliza un Chromebook WCS.



El padre/tutor debe poner sus iniciales en cada declaracion a continuacion antes de que su hijo
reciba un dispositivo:

(Por favor, no coloque una marca junto a las declaraciones; debe colocar sus iniciales)

Entiendo:
Si la propiedad es robada; mi hijo debe informar el robo directamente a la administracién de la escuela de inmediato.

Se nos cobrara por el dafio de Chromebook que sea resultado del mal uso o manejo abusivo. A los padres se les
facturaran las piezas y la mano de obra y, si decido no reparar el dispositivo, no se le proporcionard a mi hijo un Chromebook de
reemplazo en caso de dafio intencional.

Mi hijo cumplird en todo momento con el Manual de Chromebook de la Escuela Central de Varsovia y sus pautas, as{
como con la Politica de uso aceptable de la tecnologia del Distrito Escolar Central de Varsovia. Cualquier incumplimiento puede
rescindir los derechos de posesién de mi hijo con efecto inmediato y la escuela puede recuperar la propiedad. El titulo legal del
Chromebook es la Escuela Central de Varsovia. El derecho de posesion y uso de mi hijo depende del cumplimiento total y
completo del Manual de Chromebook.

El derecho de uso y posesién de mi hijo con respecto a la propiedad termina a mas tardar el ultimo dia de clases durante
el aflo escolar, a menos que el Distrito Escolar lo termine antes o cuando mi hijo se retire de la Escuela Central de Varsovia.

Nombre del estudiante:

Firma del padre: Fecha:




